Vnitřní předpisy Hnutí Brontosaurus
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III. 

část první

Vnitřní předpisy pro činnost a provoz základních článků. 

 1. Vznik Základního článku 

1.1. Základní článek Hnutí Brontosaurus vzniká v souladu se Stanovami Hnutí Brontosaurus na ustavujícím shromáždění, z něhož se provede zápis.

1.2. Na ustavujícím shromáždění se zúčastnění přihlásí k programovým cílům Hnutí Brontosaurus a zvolí dva statutární zástupce. 

1.3. Zápis z ustavujícího shromáždění musí obsahovat:


a) seznam zakládajících členů s uvedením jejich jména, příjmení, rodného čísla a adresy bydliště,


b) prohlášení zakládajících členů základního článku, že se ztotožňují s programovými cíli Hnutí Brontosaurus a budou respektovat Stanovy Hnutí Brontosaurus, 


c) stanovení názvu a sídla základního článku,


d) protokol o volbě statutárních zástupců: 


- s uvedením kandidátů na výkon funkce statutárních zástupců,


- s prohlášením kandidátů, že souhlasí s kandidaturou na volbu do funkce statutárního zástupce ZČ,


- počtu osob oprávněných volit,


- počtu hlasů pro jednotlivé kandidáty,


- jméno, příjmení, rodné číslo, adresa bydliště dvou zvolených statutárních zástupců, s výslovným uvedením jejich funkcí, přičemž za zvolené jsou považováni ti kandidáti kteří dostali nadpoloviční většinu hlasů.


e) datum a místo konání ustavujícího shromáždění, podpis zapisovatele a ověřovatele zápisu.


Přílohu zápisu musí tvořit: 


a) písemné přihlášky zakládajících členů s uvedením  jejich jména, příjmení, rodného čísla, adresy trvalého bydliště, podpisu a jejich písemným prohlášením, že se ztotožňují s programovými cíli Hnutí Brontosaurus a budou respektovat Stanovy Hnutí Brontosaurus,


b) presenční listina s uvedením jmen a podpisů zakládajících členů.

1.4. Na základě výše uvedených dokumentů rozhodne Rada Hnutí Brontosaurus na svém nejbližším zasedání o přijetí či nepřijetí základního článku, nebo jej vyzve k doplnění dokumentů.

1.5. Rozhodne-li Rada Hnutí Brontosaurus o přijetí základního článku, vystaví mu předseda HB dočasnou podmíněnou registraci. Předseda ZČ zažádá Český statistický úřad o přidělení IČO a přihlásí se na finančním úřadě. Poté Kancelář Hnutí Brontosaurus vystaví novému základnímu článku řádnou registraci.

2. Stanovy a vnitřní předpisy základního článku.

2.1.  Má-li ZČ vlastní stanovy nebo vnitřní předpisy, pak tyto stanovy nebo vnitřní předpisy základního článku odrážejí konkrétní situaci, zaměření, činnost a skladbu členské základny základního článku. Jsou proto podrobnější a konkrétnější, než stanovy Hnutí Brontosaurus, jež jsou pro velkou rozmanitost základních článků dosti obecné. Organizační řád a vnitřní předpisy základního článku nesmí být v rozporu se stanovami Hnutí Brontosaurus. Organizační řád základního článku nejčastěji upravuje tyto oblasti:

- podrobnější specifikace jednotlivých podmínek pro členství v základním článku,  

- zvýšení počtu statutárních zástupců,

- zřízení a specifikace dalších (především specializovaných) funkcí v základním článku,

- zpřísnění podmínek pro volbu do funkce statutárních zástupců článku,

- upravení pravidel hospodaření, nakládání s majetkem a dokumenty,

- stanovení pravidel péče o rostliny a živočichy (vykonává-li ZČ takovouto péči),

- stanovení vnitřních pravidel pro provoz základny či klubovny (užívá-li ZČ nějakou),

- stanovení pravidel pro užívání a obsluhu technických zařízení a pracovních strojů a nástrojů, motorových vozidel a pod. (užívá-li je ZČ ke své činnosti),

- stanovení pravidel pro pořádání akcí a činnosti na nich (obecně),

- jednací řád kolektivního orgánu základního článku.

a další pravidla pro specifické podmínky a činnost základního článku.

2.2. Co není upraveno organizačním řádem ani vnitřními předpisy, má právo rozhodnout statutární orgán pro činnost článku a organizátor akce pro konkrétní akci.

3.  Výkon volených funkcí

3.1. Statutárním zástupcem (předsedou nebo hospodářem ZČ, předsedou nebo místopředsedou Rady HB nebo členem Rady ZČ nebo Rady HB) se může stát pouze svéprávná osoba starší 18 let zvolená na základě svých členských práv v Hnutí Brontosaurus, souhlasí-li se svou kandidaturou na tuto funkci.

3.2. Funkci předsedy ZČ  smí vykonávat pouze osoba, která je nejméně 1 rok členem Hnutí Brontosaurus a základního článku, v němž se o funkci uchází, vyjma nově vznikajících článků.

3.3. Funkci člena Rady HB smí vykonávat pouze osoba starší 18 let, která je členem Hnutí Brontosaurus nejméně 2 roky a aktivně se podílí na prosazování cílů HB. Funkci předsedy a místopředsedy Rady HB smí vykonávat pouze osoba, která podá Radě HB čestné prohlášení o své bezúhonnosti a do šesti týdnů od zvolení ji prokáže  předložením platného výpisu z trestního rejstříku Radě HB.  

3.4. Předseda HB, Místopředseda RHB a kancléř KRHB mají hmotnou zodpovědnost za svěřený majetek a finance Hnutí Brontosaurus a RHB. Předseda, hospodář ZČ a správcové hospodářských zařízení ZČ mají hmotnou odpovědnost za svěřený majetek.

a) předseda Hnutí Brontosaurus učiní písemně do 14 dnů od zvolení do této funkce čestné prohlášení o přijetí hmotné odpovědnosti a kopii tohoto dokumentu uloží u předsedy KRK.

b) předseda ZČ učiní písemně do 14 dní od zvolení do funkce předsedy ZČ čestné prohlášení o přijetí hmotné odpovědnosti a kopii tohoto dokumentu uloží v Kanceláři RHB.

c) hospodář a další osoby, pro něž stanoví ZČ povinnost mít hmotnou odpovědnost a které zastávají jiné než předsednické funkce, podepíší s předsedou, který je jim nadřízen v rámci právního subjektu, dohodu o hmotné odpovědnosti ve dvou vyhotoveních, z nichž jedna kopie bude uložena u předsedy.  

d) statutární zástupce může požádat vrcholný orgán o svolení, aby byla jeho činnost statutárního zástupce z prostředků právního subjektu (ZČ nebo Rady) pojištěna. 

e) předání funkcí a přístupu k financím proběhne až po převzetí hmotné odpovědnosti nově zvolenými statutárními zástupci a následné inventuře a předání majetku a účetnictví.

3.5. statutární zástupce ZČ Hnutí Brontosaurus nesmí být současně statutárním zástupcem jiného základního článku. Výjimku může udělit jen Rada HB, a to jen na určitou přechodnou dobu - maximálně však na 1 rok. Předseda a místopředseda HB nesmí být zároveň statutárními zástupci ZČ (přechodné období je maximálně dva měsíce).

3.6. V rámci základního článku provádí předseda a hospodář kontrolní činnost v rozsahu svých pravomocí. 

4. Předseda základního článku.

4.1. Předseda základního článku je osoba starší 18 let, která byla do této funkce zvolena na základě práva člena základního článku být volen. Kandidát na předsedu ZČ musí být alespoň jeden rok členem ZČ, ve kterém se uchází  o funkci předsedy,  s výjimkou nově zakládaných článků (do jednoho roku trvání existence článku). Výjimku z tohoto bodu uděluje Rada HB na základě odůvodněné žádosti.   

4.2. Předsedu ZČ volí a odvolává valná hromada základního článku nebo rada ZČ.

4.3. Délku funkčního období stanoví před volbou kolektivní orgán, maximálně je však funkční období pětileté. Člen může být do funkce zvolen opakovaně.

4.4. Předseda jedná jménem základního  článku, je oprávněn podepisovat smlouvy, zodpovídá za činnost článku, nestanoví-li organizační řád základního článku jinak. 

4.5. Ukončení výkonu funkce předsedy ZČ:

a) písemnou rezignací předsedy

b) odvoláním valnou hromadou ZČ, Radou ZČ

c) ukončením členství v HB nebo ZČ (viz stanovy HB)

5. Hospodář základního článku zodpovídá za hospodaření základního článku, vedení účetnictví a za majetek článku. Není-li ve stanovách základního článku uvedeno jinak, zastupuje hospodář předsedu základního článku na jednáních v nepřítomnosti předsedy, nebo jedná z jeho pověření.

6.  Povinnosti základního článku:
6.1. Vést evidenci členů způsobem uvedeným v těchto předpisech.

6.2. Vést evidenci uskutečněných akcí s údajem o počtu jejich účastníků. Dále po dobu nejméně 5 let archivovat z pracovních akcí prezenční listiny a zápisy o poučení o bezpečnosti práce.

6.3. V souladu s vyhláškou ministerstva zdravotnictví pro dětské tábory archivovat 1 rok v sídle základního článku zdravotnickou dokumentaci tábora.

6.4. Vést účetnictví základního článku, evidenci majetku a archivovat 5 let vyúčtování dotací. 

6.5. Zajistit na akcích, jež článek pořádá:

a) základní hygienické podmínky,

b) zdravotní zabezpečení (zejména na akcích pracovního a sportovního charakteru),

c) přiměřenou stravu a ubytování účastníků,

d) informovat předem účastníky o zdravotním riziku lokality, v níž se akce koná (je-li známo),

e) právní podmínky (pronájem lokalit, souhlas státních a místních orgánů, majitele a správce pozemků a vodních toků, kde se konají práce a pod.),

f) dostatečné množství a kvalita ochranných pracovních pomůcek (ev. i vyzváním účastníků, aby si tyto opatřili),

g) školení o bezpečnosti práce (jestliže to typ práce vyžaduje), 

h) dodržovat Stanovy a vnitřní předpisy HB a řídit se organizačními pokyny RHB.

6.6. Na žádost RHB dát k dispozici RHB materiály a fotodokumentaci o akcích ZČ (resp. jejich kopie) pro prezentaci HB na veřejnosti. 

7. Povinnosti ZČ s dětskými členy

7.1. V případě že má ZČ dětské členy musí mít předseda ZČ kvalifikaci OHB pro BRĎO nebo musí písemně pověřit vedením dětských členů jiného člena ZČ staršího 18 let, který má kvalifikaci OHB pro BRĎO. Takto pověřeného vedoucího oznámí RHB včetně kontaktních údajů.

7.2. Vedoucí dětských členů musí mít lékařské potvrzení o schopnosti práce s dětmi (vyjma pedagogických pracovníků a studentů pedagogických oborů).

7.3. Jeden vedoucí může vést maximálně 20 dětských členů.

7.4. Kvalifikaci dle bodu 11.1. si musí předseda, nebo pověřený vedoucí doplnit do 1 roku od přijetí prvního dětského člena. Přijetí prvního dětského člena je ZČ povinen oznámit RHB.

7.5. Pro zvýraznění svého specifického zaměření na dětské členy, může ZČ použít BRĎO (Brontosauří dětský oddíl) ve svém názvu, nebo názvu své organizační složky.

7.6. V případě, že ZČ organizuje pobytové akce delší než 4 dny, kterých se účastní osoby mladší 15 let, musí mít hlavní vedoucí akce kvalifikaci OHB pro BRĎO a písemné pověření od předsedy ZČ.

8. Zánik základního článku

8.1. Způsob zániku ZČ stanoví orgán HB, který je iniciátorem zániku. VH HB může stanovit pouze způsob likvidací, VH ZČ může stanovit způsob:

a) likvidací,

b) sloučením s jinou organizací,

c) formou nástupnické organizace.

8.2. Při zániku ZČ se provede majetkové vypořádání dle zákona se zřetelem na majetek pořízený z dotací prostřednictvím HB.

8.3. HB je při zániku ZČ zastoupeno likvidátorem určeným VH HB nebo Radou HB.

8.4. U základních článků, u kterých zaniká právní subjektivita, likvidátor:

a) na základě dokumentace a čestného prohlášení statutárních zástupců základního článku shromáždí všechny informace a doklady o aktivech, pasivech, dluzích, pohledávkách, smluvních závazcích, financích a majetku základního článku, 

b) dohlédne na uspokojení všech věřitelů z pohledávek a majetku základního článku,

c) dohlédne na zrušení smluv a případně převedení smluvních závazků na jiné právnické nebo fyzické osoby. Byl-li likvidovaný ZČ zřizovatelem hospodářského zařízení, zabezpečí osamostatnění takovéhoto hospodářského zařízení,

d) dohlédne na vydobytí všech pohledávek likvidovaného článku a u pohledávek dlouhodobého charakteru zabezpečí jejich převedení na subjekt, který převzal případné smluvní závazky za likvidovaný ZČ, 

e) předá všem členům likvidovaného základního článku nabídku na volné členství v HB a seznam adres a kontaktních osob všech fungujících základních článků HB v okrese působnosti likvidovaného článku a v okrese jejich trvalého bydliště,  

f) zabezpečí hospodářskou dokumentaci, dokumentaci činnosti a členské základny likvidovaného ZČ a převezení kopií této dokumentace za posledních 5 let do archivu HB, spravovaného Kanceláří RHB. U akcí velkého významu zabezpečí dokumentaci i v případě, že se překročí hranice 5 let. Veškerá takto převzatá dokumentace musí být jasně a jednoznačně označená,

g) zabezpečí odhlášení likvidovaného článku na všech příslušných orgánech státní správy a místní samosprávy,

h) zprávu o provedené likvidaci předá 1x Radě HB a 1x předsedovi KRK,

i) k zabezpečení provádění této činnosti využívá prostředků likvidovaného základního článku,

část Druhá
Úprava členství. 

1. Obecná ustanovení

1.1. Tam, kde se v této části mluví o Základním článku HB (ZČ), rozumí se tím zároveň i Klub HB (Klub), nevyplývá-li z povahy věci něco jiného.

1.2. Tam, kde se v této části mluví o předsedovi popř. statutárním zástupci ZČ, rozumí se tím zároveň i Vedoucí Klubu, nevyplývá-li z povahy věci něco jiného.

1.3. Tam, kde se v této části mluví o valné hromadě ZČ, rozumí se tím zároveň i Vedoucí Klubu nebo je-li ustanovena, Rada Klubu, nevyplývá-li z povahy věci něco jiného.

2. Evidence a registrace členů.

2.1. Evidenci členů provádí u evidovaných členů ZČ. Evidovat se pravidelně stanoveným způsobem je povinnost členů. 

2.2. Registraci členů a ZČ HB provádí KRHB na pokyn RHB. Registrovat se pravidelně a stanoveným způsobem je povinností volných členů a ZČ, které při registraci vychází z vlastní evidence členů. 

2.3. Informace, které se o členech evidují v sídle ZČ a registrují v KRHB jsou považovány za neveřejné, musí být uloženy na místě, které není volně přístupné a osoby, které s informacemi pracují, jsou oprávněny je poskytovat jen nadřízeným a kontrolním orgánům HB a orgánům státní správy a místní samosprávy, jenž mají na tento typ informací právo (ze zákona nebo smluvního vztahu).

Tyto informace slouží k vnitřní potřebě HB pro evidenci členské základny, vedení komunikace a zabezpečení další činnosti HB v souladu se Stanovami HB.

2.4. Základní evidenci členů vede ZČ na kartách členů, kde je uvedeno, jméno, příjmení, rodné číslo, trvalé bydliště, stav (u rodinného členství), datum přijetí do ZČ HB, datum a výše zaplacených členských příspěvků, datum ukončení členství, způsob ukončení členství (bylo-li členství ukončeno z rozhodnutí valné hromady, pak i důvod ukončení členství), typ a forma členství. Do poznámek se zapisuje absolvování a platnost průkazu OHB, pozastavení členství nebo činnosti a další důležité údaje. Na zadní straně jsou uvedeny programové cíle HB a člen zde svůj souhlas s nimi potvrdí podpisem při přijetí. Je-li základní evidence vedena v počítači, tvoří podepsaný souhlas s programovými cíli samostatný dokument. 

Obdobně postupuje KRHB při registraci volných členů.

2.5. Vyžádaná osobní data členů ZČ poskytuje RHB předseda ZČ při přeregistraci základního článku. 

2.6. Karty členů se archivují po dobu nezbytně nutnou a v souladu se zákonem o ochraně osobních údajů.

2.7. Seznamy členů sekce vede vedoucí sekce v souladu s těmito předpisy. 

2.8. a) Seznamy držitelů kvalifikace OHB a kvalifikace OHB pro BRĎO, Instruktorů  OHB a Konzultantů OHB a Konzultantů OHB pro BRĎO i s kontaktními adresami mohou být bez  souhlasu dotyčných zveřejňovány pouze v tisku vydávaném pro vnitřní potřebu HB. Jméno a adresa člena ZČ může být bez jeho vědomí zveřejněno pouze v tisku vydávaném pro vnitřní potřebu ZČ. 


b) Na Internetu mohou být bez vědomí dotyčných zveřejňovány pouze adresy internetové pošty; adresy bydliště členů mohou být na internetu zveřejněny pouze takovým způsobem, že bude přístup k této informaci opatřen heslem nebo kódem, a tak bude přístupný pouze členům ZČ, sekce a pod. - nikoliv veřejnosti. 

2.9. Potvrzení o registraci ZČ vydává KRHB v době registrace stanovené RHB, nebo na žádost ZČ, došlo-li  v období mezi registracemi ke změnám. V potvrzení o registraci se výslovně uvedou osoby, které jsou statutárními zástupci ZČ (jméno, rodné číslo, trvalé bydliště), název a sídlo ZČ, IČO, potvrzení o právní subjektivitě ZČ na jeden rok (do příští registrace), číslo registrace HB u ministerstva vnitra a registrovaný počet členů.  

2.10. Potvrzení o registraci Klubu vydává KRHB v době registrace stanovené RHB, nebo na žádost Klubu, došlo-li  v období mezi registracemi ke změnám. V potvrzení o registraci se výslovně uvede vedoucí Klubu (jméno, rodné číslo, trvalé bydliště), název a sídlo Klubu, číslo registrace HB u ministerstva vnitra a registrovaný počet členů.  
3. Pozastavení členství 

3.1. a) Pozastavení členství provede statutární zástupce v případě, že člen závažným způsobem porušil stanovy, nebo v důsledku neetického jednání poškodil HB nebo jeho dobré jméno, případně ZČ HB nebo jeho jméno, či vážným způsobem narušil smluvní vztahy HB nebo ZČ HB s jiným subjektem. 

b) Během pozastavení členství člen nevykonává svá práva a není oprávněn čerpat služby a výhody pramenící z členství v HB či z členství v ZČ, ani není povinen platit členské příspěvky. 

c) Členství v ZČ smí pozastavit pouze statutární zástupce tohoto ZČ; členství v HB smí pozastavit pouze statutární zástupce HB. 

d) Je-li poškozen jiný ZČ, než kterého je viník členem, požádá předseda poškozeného článku o pozastavení členství viníka v HB předsedu HB do vyjasnění záležitosti.

e) Pozastavení členství trvá do jednání valné hromady subjektu, který členství pozastavil. Tato valná hromada pak rozhodne o ukončení členství viníka v daném subjektu, nebo o obnovení členství. Členství se považuje za obnovené dnem doručení vyrozumění o obnovení členství.

f) Neoprávněné pozastavení členství ze strany statutárního zástupce se považuje za poškození člena HB a je závažným porušením stanov  - jmenovitě čl. 3, odst. 5 c).

3.2. Členství ZČ v HB je oprávněna pozastavit RHB analogicky k odst. 1. tohoto bodu (4.1.). ZČ, jemuž bylo pozastaveno členství, nesmí vykonávat žádnou činnost, která by byla spojena s jeho členstvím v HB.

3.3. Ten, komu je pozastaveno členství, se nezapočítává do celkových počtů členů (ZČ) při stanovování usnášeníschopnosti kolektivního orgánu. 

4. Pozastavení činnosti
4.1. Pozastavení činnosti je krok preventivního charakteru. Pozastavení činnosti se provede v případě, že činnost, kterou dotyčná osoba provádí nebo řídí v rámci HB, ohrožuje zdraví, životy nebo majetek a finanční prostředky ve vlastnictví nebo užívání HB. 

a) Pozastavit činnost účastníka akce je oprávněn organizátor akce nebo statutární zástupce subjektu HB, který činnost pořádá. 

b) Pozastavit činnost organizátora akce je oprávněn pouze konzultant sekce OHB nebo OHB pro BRĎO (viz dále) nebo statutární zástupce subjektu HB, který činnost pořádá. 

c) Pozastavit činnost statutárního zástupce ZČ HB, člena RHB nebo příslušníka KRHB je oprávněn pouze předseda HB.

d) Pozastavit činnost předsedy nebo místopředsedy HB je oprávněna  RHB. 

e) Je-li jednáním ohrožen majetek nebo finanční prostředky HB členem, jenž je oprávněn disponovat tímto majetkem či finančními prostředky, musí být během pozastavení činnosti dané osobě odepřen přístup k těmto majetkům a prostředkům, jakož i k dokumentům, které zaznamenávají stav těchto majetků a prostředků. 

f) Obnovit činnost je možné na základě rozhodnutí orgánu, který činnost pozastavil, pokud pominul důvod ohrožení zdraví, životů nebo majetku, nebo na základě projednání stížnosti u vrcholného orgánu, který je nadřízeným orgánu, jenž činnost pozastavil. 

g) Je-li rozhodováno o pozastavení činnosti statutárního zástupce, musí být učiněny takové kroky, aby bylo odvráceno nebezpečí, že vzniknou škody nebo jiné újmy subjektu, jehož statutárnímu zástupci má být činnost pozastavena. 

5. Přestupy členů a změna formy nebo typu členství. 

a) Bylo-li ukončeno členství evidovaného člena v ZČ podle čl. 3 odst.9 b), c) Stanov HB, může zažádat o přestup do jiného základního článku HB nebo se stát volným členem HB (jedná se též o přestup).   

b) Pro uskutečnění přestupu je stanovena lhůta jednoho měsíce. Uplyne-li tato lhůta, bude se postupovat při vyřizování přestupu tak, jako by šlo o ukončení členství v HB a o přijetí nového člena - tedy podle čl. 3, odst. 7 Stanov HB.

c) Žádost o změnu formy nebo typu členství posuzuje ten statutární zástupce, který je podle  Stanov HB oprávněn dotyčného člena přijmout. 

6. Účastník akce

6.1. Účastníkem akce HB a ZČHB může být i nečlen HB, pokud splní požadavky organizátora pro účast a po dobu akce se bude řídit jeho pokyny, tak jako kdyby byl členem HB.

6.2. Prezenční listiny účastníků akcí musí obsahovat písemný souhlas účastníků, kteří nejsou členy HB, s využitím jejich osobních dat uvedených na prezenční listině pro statistické zpracování  a další komunikaci HB s nimi. 

Schváleno Valnou hromadou HB         xxxxx
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